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Vážený pán/Vážená pani,  

Mám záujem uchádzať sa o danú pozíciu, ktorú som našla prostredníctvom môjho aktívneho hľadania 

online. Ako môžete vidieť z priloženého životopisu, študovala som aj v zahraničí, najmä na Kalifornskej 

univerzite v Berkeley. V tejto súvislosti som absolvovala kurzy Advanced Accounting, Fraud and Forensic 

Accounting, ktoré mi pomohli rozvíjať moje zručnosti v oblasti forézného účtovníctva. Na druhej strane som 

získala titul Master of International Business na Paneuropean University so zameraním na ekonómiu 

a medzinárodný obchod. Akademicky som dokončila svoju rozsiahlu diplomovú prácu o štátnych investičných 

fondoch a ich vplyve na medzinárodné financie. Moje absolvované predmety mi poskytli silné zázemie v 

metodológiách potrebných na úspešnú analýzu a prípravu dokumentácie, na pomoc manažmentu pri prijímaní 

kritických obchodných rozhodnutí. Z tohto hľadiska sa rýchlo učím a rada prijímam nové výzvy, ktoré prináša 

napr. kvantitatívna analýza, dokumentácia a iné kvantitatívne a kvalitatívne metódy. Tiež som študovala v 

zahraničí na Yasar University, absolvovala som kurzy ekonómie a spoločenských vied, najmä analýzu 

medzinárodných investícií, ekonomický rast, medzinárodný marketing, projektový manažment EU, medzinárodné 

obchodné operácie. Počas jarného semestra 2011 na Yasare University som preukázala silné komunikačné a 

organizačné schopnosti, integritu v multilaterálnych zahraničných, ale aj domácich tímoch. 

V lete 2010 som pracovala ako účtovná asistentka v spoločnosti GVP spol. s.r.o., v spoločnosti s 250 

zamestnancami a mojou úlohou bola administratívna podpora pre finančné oddelenie. Keďže som získala 10 

ročné USA víza, tak od roku 2008-2018 som nadobudla pracovné aj študijné poznatky v USA, ktoré by som teraz 

rada zúžitkovala. Taktiež som počas štúdia PhD na Paneuropean University publikovala viaceré odborné články, 

a prezentovala na viacerých medzinárodných konferenciách doma i v zahraničí. Aktuálne, v roku 2020 som 

publikovala ekonomické články v denníku Pravda, a vo Finančných novinách online. V roku 2021 som pracovala 

ako administratívna pracovníčka v 2 firmách v Michalovciach, a v roku 2022 aj v Humennom. Momentálne, 

v júni 2026 som absolvovala kurz Operátor Výroby na pobočke v Humennom pre budúci rozvoj mojich zručností 

a vedomostí. A taktiež som sa od septembra 2022 do júna 2026 starala a s láskou opatrovala moju 83r starú 

mamu, ktorej vďačím za veľa rád, pomoci a povzbudenia do súkromného aj profesijného života.  

Váš tím by mal prospech z mojich administratívnych a manažérskych schopností. Ponúkam: 

• Dobre zručnosti v oblasti riadenia kancelárie, plánovanie udalostí; príprava správ; a vývoj tabuliek programu 

Excel a prezentácií programu PowerPoint; 

• Schopnosť predvídať potreby vedúcich pracovníkov, sledovať všetky podrobnosti a taktne zvládať citlivé 

situácie; a 

• Počítačová znalosť vrátane solídneho základu v balíku MS Office Suite (Word, Excel, PowerPoint a Access). 

Som presvedčená, že by som bola pre Vašu spoločnosť prínosom, pretože v tejto súvislosti by mi táto 

pozícia poskytla ideálnu príležitosť pomôcť Vašej organizácii a nakoniec by rozšírila aj moje vodcovské 

schopnosti.  

Ďakujem Vám za Váš čas a venovanú pozornosť. 

Prílohy: Životopis. 

S pozdravom  
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              Ing. Antónia FICOVÁ (PhD-170 ECTS) 


