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Vazeny pan/Véazena pani,

Mam zdujem uchadzat’ sa o danu poziciu, ktord som nasla prostrednictvom modjho aktivneho hl'adania
online. Ako mozete vidiet' z prilozeného Zzivotopisu, Studovala som aj v zahrani¢i, najmi na Kalifornske;j
univerzite v Berkeley. V tejto stvislosti som absolvovala kurzy Advanced Accounting, Fraud and Forensic
Accounting, ktoré mi pomohli rozvijat’ moje zrucnosti V oblasti forézného Gc¢tovnictva. Na druhej strane som
ziskala titul Master of International Business na Paneuropean University so zameranim na ekonomiu
a medzinarodny obchod. Akademicky som dokoncila svoju rozsiahlu diplomova pracu o Statnych investi¢nych
fondoch a ich vplyve na medzinarodné financie. Moje absolvované predmety mi poskytli silné zazemie v
metodoldgiach potrebnych na uspesnu analyzu a pripravu dokumentécie, na pomoc manazmentu pri prijimani
kritickych obchodnych rozhodnuti. Z tohto hl'adiska sa rychlo u¢im a rada prijimam nové vyzvy, ktoré prinasa
napr. kvantitativna analyza, dokumentacia ainé kvantitativne a kvalitativne metédy. Tiez som Studovala v
zahrani¢i na Yasar University, absolvovala som kurzy ekondémie a spolofenskych vied, najmid analyzu
medzinarodnych investicii, ekonomicky rast, medzindrodny marketing, projektovy manazment EU, medzinarodné
obchodné operacie. Pocas jarného semestra 2011 na Yasare University som preukazala silné komunika¢né a
organizacné schopnosti, integritu v multilaterdlnych zahrani¢nych, ale aj domacich timoch.

V lete 2010 som pracovala ako uctovna asistentka v spolo¢nosti GVP spol. s.r.0., v spolo¢nosti s 250
zamestnancami a mojou ulohou bola administrativna podpora pre finan¢né oddelenie. Ked’Zze som ziskala 10
ro¢né USA viza, tak od roku 2008-2018 som nadobudla pracovné aj $tudijné poznatky v USA, ktoré by som teraz
rada zUZitkovala. TaktieZ som pocas Stidia PhD na Paneuropean University publikovala viaceré odborné ¢lanky,
a prezentovala na viacerych medzinarodnych konferenciach doma iV zahrani¢i. Aktualne, v roku 2020 som
publikovala ekonomické ¢lanky v denniku Pravda, a vo Finanénych novinach online. V roku 2021 som pracovala
ako administrativna pracovnicka v 2 firmach v Michalovciach, avroku 2022 aj v Humennom. Momentalne,
V juni 2026 som absolvovala kurz Operator Vyroby na pobocke v Humennom pre buduci rozvoj mojich zru¢nosti
a vedomosti. A taktiez som sa od septembra 2022 do juna 2026 starala a s laskou opatrovala moju 83r staru
mamu, ktorej vd’a¢im za vel'a rad, pomoci a povzbudenia do stikromného aj profesijného zivota.

Vas tim by mal prospech z mojich administrativnych a manazérskych schopnosti. Ponikam:

* Dobre zrucnosti v oblasti riadenia kancelarie, planovanie udalosti; priprava sprav; a vyvoj tabuliek programu
Excel a prezentacii programu PowerPoint;

* Schopnost’ predvidat’ potreby veducich pracovnikov, sledovat’ vSetky podrobnosti a taktne zvladat’ citlivé
situacie; a

* Pocitacova znalost’ vratane solidneho zakladu v baliku MS Office Suite (Word, Excel, PowerPoint a Access).

Som presvedcenda, ze by som bola pre Vasu spolo¢nost’ prinosom, pretoze v tejto suvislosti by mi tato
pozicia poskytla idedlnu prilezitost pomoct Vasej organizacii a nakoniec by rozsirila a8 moje vodcovské
schopnosti.

Dakujem Vam za Vas Cas a venovanll pozornost’.
Prilohy: Zivotopis.
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